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Actualización de contactos de mails en 

SAP ARIBA 
 

Sera necesario que realice esta operación cada vez que realice un cambio de sus contactos 

informados al momento de registrarse en Ariba. De esta manera, los mismos sean actualizados y 

podrá seguir recibiendo la información de Compras, Tesorería y de sus recepciones. 

Para realizar la actualización de contactos, debe iniciar sesión en el portal de proveedor de Ariba 

con las credenciales que utilizo al momento de la registración. 

URL: supplier.ariba.com 

 

 

Una vez ingresado a la página, debe dirigirse a la parte superior izquierda y hacer clic sobre 

Business Network, y en el menú de opciones seleccionar Propuestas y Cuestionarios o Ariba 

Proposals & Questionnaries 
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Dentro de la siguiente pantalla primero vamos a seleccionar el cliente, en este caso Telecom 

Argentina SA y después vamos a buscar la sección Cuestionarios de Registro o Registration 

Questionnaires e ingresamos al formulario que tenemos disponible. 

 

 

 

Una vez dentro del cuestionario se vera de la siguiente manera: 

  

 

Una vez dentro del cuestionario tendrá la posibilidad de actualizar los mails que fueron cargados 

anteriormente. Esta acción se puede realizar desde Revise Response o bien Revisar Respuesta y se 

habilitara los campos a actualizar: 
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De esta manera podrá actualizar cada de las secciones de los mails: 

- Contacto Principal 

- Contacto para Orden de Compra 

- Contacto para Recepciones 

Una vez finalizado seleccionan Enviar respuesta o Submit Entire Response 

 

 

Una vez enviados se actualizarán los contactos en la base de datos del proveedor. 
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Configuración de notificaciones de la 

cuenta 
 

Para revisar las notificaciones que tiene configurados en Ariba Network, deberá ir a configuración 

de cuenta, en la esquina superior derecha de la pantalla, haciendo clic al círculo con sus iniciales, y 

deberá luego hacer clic sobre CONFIGURACION en el menú desplegable y luego en 

NOTIFICACIONES.  

 

A continuación, haga clic en una o todas las pestañas según los tipos de notificación deseadas (General, 

Network, Discovery, Sourcing y contratos). 

Podrá actualizar las direcciones de correo electrónico para cada tipo de notificación individual cambiando las 

direcciones en la columna DIRECCIONES DE CORREO ELECTRONICO DE DESTINO (necesaria una). Escriba un 

máximo de direcciones de correo electrónico por tipo de notificación, separadas por comas sin espacio. 

También podrá eliminar una notificación desmarcando la casilla junto a la notificación especifica que desea 

cambiar. 

Para finalizar haga clic en GUARDAR. 

En la opción Network deberá revisar todas las notificaciones para ver si tienen su correo electrónico 

actualizado. 
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Las opciones acuse de recibo (WE) y Hoja de entrada de servicios (HES) deben siempre estar tildadas y con el 

correo electrónico correspondiente. 

 

 

 

 


